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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, a

reviziei in cadrul editiei procedurii operationale :

Elemente privind Numele si
responsabilii / ? Functia Data Semnatura
. prenumele
operatiunea
1 2 3 4 5
1.1. Revizuit Nita Maria Responsabil 14.01.2025
CEAC

1.2. Verificat Mititean Viorel Director adjunct | 15.01.2025
1.3 Aprobat Marchis Anca Director 21.01.2025

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale:

Data de la care se
Editia / revizia in oo . o .. aplica prevederile
e Componenta revizuita Modalitatea reviziei e N
cadrul editiei editiei sau reviziei
editiei
1 2 3 4
2.1. Editia 1 - - -
2.2 Revizia 1
23 Revizia 2
2.4 Revizia 3 7; 8 15.03.2017
2.5 Revizia 4 7;8 7 mochﬁ_cat $18 20.03.2018
eliminat
2.6 Revizia 5 7.18;7.19 modificate 02.07.2018
2.7 Revizia 6 7.3;7.19; 7.20 modificate 11.03.2019
2.8 Revizia 7 7.3,7.4,7.8 modificate 18.05.2020
29 Revizia 8 7.4,7.12 modificare/completare 11.05.2021
2.10 Revizia 9 7.3,7.4,7.5,7.8.2 modificare/completare 24.03.2022
2.11 Revizia 10 7.3,74,7.12 modificare/completare 20.03.2023
3.1. Editia II 5,7.20, Anexa 1, Anexa2 | modificare/completare 18.12.2023
3.2. Revizia 1 7.16,7.18 modificare 14.06.2024




3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din
cadrul editiei procedurii operationale:

Nr.

ort. 31 3.2 33
1 | Scopul difuzarii Aplicare Indosariere Arhivare
2 Exemplar nr. 1 2 3
3 Compartiment Educational
4 | Nume si prenume Secretariat si Groza Crina Groza Crina
5 Functia directiune Secretar Secretar
6 Data primirii
7 Semnatura

4. PRESCURTARI

C. N. - Colegiul National ,,Emanuil Gojdu”.

L - Lege.

R.O.F.U.LP. - Regulamentul de Organizare si Functionare a Unitatilor de invatamant

Preuniversitar.

HG - Hotarare de Guvern.

C. A. - Consiliul de Administratie.

5. DOCUMENTE DE REFERINTA
e R.O.F.U.L.P.
e Legea 198/2023
o OM 3495/2024

6. SCOPUL PROCEDURII
Prezenta procedura se referd la admiterea in clasa a V-a. Procedura detaliaza pasii care

trebuie respectati.

Cadrul general al admiterii in clasa a V-a

7. Admiterea in clasa a V-a

7.3 Comisia de organizare a admiterii in clasaa V-a :

Presedinte: directorul sau directorul adjunct;

Secretar: profesor cu Tnalte competente IT;

Membri: patru cadre didactice/ didactic auxiliar cu competente IT;

Asistenti: cate doud cadre didactice pentru fiecare sald, de altd specialitate decat
matematica si un cadru didactic pentru hol.

7.1 Pentru inscrierea in clasa a V-a, daca numarul elevilor inscrisi este mai mare decat
numadrul locurilor aprobat prin planul de scolarizare, elevii vor da un examen de admitere
din matematica.
7.2 Laacest examen se poate Inscrie orice elev absolvent al clasei a [V-a. Examenul se
organizeaza intr-o singurd sesiune, de reguld in luna iunie, dupd un calendar stabilit in
CA.




Componenta comisiei este stabilitd de CA, pana cel tarziu la data Inceperii inscrierilor,
pentru anul scolar in curs, cu exceptia asistentilor, care se vor stabili de catre presedintele de
comisie, in sdptdmana premergatoare examenului.

Presedintele: in urma consultarii CA, stabileste calendarul activitdtilor, pana la sfarsitul
lunii martie, pentru anul scolar in curs; instruieste asistentii.

Secretarul: inscrie elevii, in perioada prevazutd in calendar; preia contestatiile, conform
unei cereri tip.

Membrii: stabilesc salile pentru examen; repartizeaza elevii pe sdli si afiseaza repartitia
la poartd/site si in sali; intocmesc dosarele cu tipizate/ciorne/etichete/tabele, pentru fiecare sala;
stabilesc supraveghetorii, prin tragere la sorti, pentru fiecare sala, dintre persoanele
nominalizate de CA 1n acest sens; predau dosarele catre supraveghetori; preiau dosarele din
sali; numeroteaza lucrdrile si le repartizeaza evaluatorilor; stabilesc prin tragere la sorti
problema/problemele care i se repartizeaza fiecarui profesor evaluator; introduc punctajele de
pe lucrari in baza de date creatd in acest scop; afiseazd/transmite rezultatele initiale; selecteaza
lucrarile ale caror punctaje au fost contestate, le resecretizeaza si le predau spre recorectare
celor doi membri din comisia de elaborare a subiectelor; preiau lucrdrile recorectate si le
afiseaza. Desecretizarea lucrarilor se face in prezenta evaluatorilor si initial si la contestatii,
dupa terminarea tuturor lucrarilor de corectat.

Asistentii: se prezintd la scoald, in data concursului, la ora 9:00.

7.4 Comisia de elaborare a subiectelor:

Presedinte: un cadru didactic membru in CA, stabilit de catre CA, cu cel mult o
saptamana inainte de data examenului,

Membri: doud cadre didactice de matematica din C. N. ,,Emanuil Gojdu”, care au in anul
curent sau au avut in ultimii doi ani cel putin o clasd de gimnaziu si care nu pregatesc in
particular in anul curent elevi de clasa a patra. In acest sens profesorii de matematica vor da o
declaratie pe proprie raspundere conform modelului anexat (Anexa 2). Daca se constatd ca un
cadru didactic a declarat in fals acest lucru, atunci acea persoand nu va mai face parte din
comisia de elaborare a subiectelor si va suporta rigorile legislatiei in vigoare.

Presedintele: preia in dimineata zilei de examen, subiectul de la cei doi membri, il
multiplica Intr-un numar egal cu numarul de candidati inscrisi, introduce subiectele in plicurile
special pregatite, secretizeaza plicurile si Tmpreuna cu cei doi membri duce plicurile in sili, la
ora stabilita pentru incepere.

Membrii: se stabilesc prin tragere la sorti, in sedintd de catedrd, cu o zi Tnaintea datei
examenului. Tragerea la sorti se face de catre liderul de sindicat, in prezenta
directorului/directorului adjunct astfel: se pun intr-o urna biletele cu numele tuturor profesorilor
de matematicd cu norma de baza la C. N. ,,Emanuil Gojdu”, care au avut in ultimii doi ani cel
putin o clasa de gimnaziu si liderul de sindicat extrage din urna doua biletele. Cei doi membri
se intdlnesc cu presedintele in dimineata zilei de examen, la ora 8 pentru a se pune de acord
asupra subiectului si baremului, iar apoi predau subiectul presedintelui pentru multiplicare.
Celor trei li se pune la dispozitie o sala cu calculator fard conexiune la internet, cu imprimanta
si xerox. Din momentul intrarii in aceasta sald si pAna in momentul predarii plicurilor cu subiecte
in salile de clasa, cei trei vor preda telefoanele comisiei de organizare. Sala de lucru trebuie
supravegheata video pe parcursul Intocmirii si multiplicarii subiectului.

7.5 Comisia de evaluare:

Presedinte: acelasi cu cel de la 7.3;

Evaluatori: toate cadrele didactice din catedra de matematicd, cu exceptia celor de la 7.4.

Fiecare problema se evalueaza conform baremului de catre doi profesori, punctajul
elevului pe acea problema fiind media aritmetica a punctajelor acordate de catre cei doi
evaluatori. Se acorda 10 puncte din oficiu. Punctajul final al elevului va fi suma punctajelor
primite pe toate problemele, inclusiv a punctajului din oficiu. Fiecare profesor evalueaza
separat problema care i-a fost repartizata prin tragere la sorti de la toate lucrarile primite de la



comisia de organizare si apoi se face confruntarea cu colegul sdu. Daca intre cele doud punctaje
acordate pe o problema nu sunt diferente mai mari de 2 puncte, atunci evaluatorii trec pe lucrari
media aritmetica a punctajelor lor o singura data, completeaza cu nume si prenume i semneaza
amandoi. Presedintele comisiei trece punctajul final. Dacd sunt diferente de peste 2 puncte si
cei doi evaluatori nu ajung la o intelegere asupra punctajului, atunci presedintele stabileste un
alt profesor care sa evalueze problema/lucrarea respectiva, iar punctajul acordat de acesta este
punctajul final pe acea problema.

Evaluatorii vor fi prezenti la scoala in ziua concursului la orele 11:15.

7.6 Comisia de contestatii:

Presedinte: acelasi cu cel de la 7.4;

Membri: sunt cei doi membri de la 7.4

Dupa reevaluare punctajul final va fi punctajul de la contestatii.

7.7 Daca dupa rezolvarea contestatiei, diferenta dintre punctajul initial obtinut si cel obtinut
dupa contestatie este mai mare de 10 puncte, atunci media finala se va determina prin eliminarea
dintre cele 4 puncteje obtinute a celei mai mari valori si a celei mai mici si calcularea mediei
aritmetice intre punctajele ramase.

7.8 Ora inceperii examenului este 10. Elevii au obligatia ca pana la ora 9:45 sa fie
prezenti in sdli.

7.8.1  Accesul in silile de examen se va face conform instructiunilor transmise
catre parinti pe adresele de mail de pe care s-a facut inscrierea si afisate pe site.
7.8.2  In fiecare sald de examen vor fi repartizati cel mult 15 elevi

7.9 Proba dureaza 75 de minute- 15 minute pentru citirea si redactarea subiectului si 60

pentru rezolvarea subiecteleor

7.10 Elevii trebuie sa se prezinte cu certificatul de nastere original/copie sau carnetul de
elev, cu fotografie si avizat la zi.

7.11 Lucrarea se redacteaza numai cu pastd/cerneald albastrd. Desenele se pot realiza si
cu creion negru.

7.12 Elevilor le este interzis sd patrunda in sala de examen cu telefoane mobile sau
aparaturd de comunicare la distanta. Dacd in timpul examenului un elev este surprins avand
asupra lui 1n sala de examen telefon mobil sau alte mijloace de comunicare la distanta atunci el
va fi eliminat din examen de catre presedintele comisiei de organizare, indiferent daca a folosit
sau nu acel obiect.

7.13 Tentativa de copiere sau copierea din orice sursa introdusa in sala de examen se
considerd frauda si atrage dupa sine anularea lucrdrii si eliminarea din examen, de citre
presedintele comisiei de organizare.

7.14 Parintilor le este interzis accesul in sdlile de examen si pe holurile unde sunt sdli de
examen.

7.15 Cererile pentru contestatii se depun la secretariat sau online la adresa comunicata la
inscrierea candidatilor, conform modelului tip, in perioada prevazuta in calendar.

7.16 Dupa afisarea rezultatelor finale, sunt declarati admisi, in functie de numarul de
locuri aprobat, primii elevi in ordinea descrescdtoare a punctajelor obtinute. Pentru a ocupa
ultimul loc, la egalitate de punctaj, elevii se departajeaza tinand cont, in ordine, de urmatoarele
criterii:

a) punctajul obtinut la problema numarul 4 de la examenul de admitere;

b) punctajul obtinut la problema numarul 3 de la examenul de admitere;

c) punctajul obtinut la problema numarul 2 de la examenul de admitere.
Daca dupa contestatii doi sau mai multi elevi se afla la egalitate de punctaj pe ultimele locuri
astfel incat se depaseste numarul de locuri din planul de scolarizare, atunci scoala va organiza
o probd de baraj, doar intre elevii care sunt cu acelasi punctaj pe ultimul loc si nu pot fi
departajati. Barajul se va organiza conform unui calendar stabilit de CA. Parintii elevilor admisi
trebuie sa confirme locul, prin depunerea actelor necesare la secretariatul scolii conform unui
calendar stabilit de CA.

7.17 Périntii care nu confirma locul, prin depunerea actelor necesare, in perioada stabilita,
vor pierde acest loc pentru copilul lor. Locurile astfel eliberate se vor oferi in ordinea



descrescdtoare a punctajului urmatorilor de pe lista.

7.18 Pentru constituirea formatiunilor de studiu, elevii admisi, ordonati alfabetic pe criteriul
de gen fete-baieti, sunt distribuiti alternativ, astfel: primul elev - fata, respectiv baiat, la clasa a V-
a A, al doilea elev fata, respectiv baiat, la clasa a V-a B, al treilea elev fata, respectiv baiat in clasa
a V-a C, si asa mai departe, utilizandu-se, pe rand, fiecare lista cu elevii dispusi alfabetic.

7.19 Daca numarul elevilor inscrisi este mai mic sau egal cu numarul de locuri, atunci nu
se sustine examen de selectie. In acest caz, repartizarea pe clase va fi ordinea alfabetica pe
criteriul fete-baieti, dupa procedeul descris la 7.18.

7.20 Daca in urma derularii acestor etape, raman locuri libere, acestea se vor ocupa
conform procedurii de transfer, afisata pe site-ul scolii.

7.21 Admiterea pentru anul scolar 2025-2026 se va organiza tindnd cont de situatia
epidemiologica si de conditiile impuse de autoritati 1n tard, asa incat sa nu fie pusa in pericol
sanatatea celor implicati in aceste activitati. Unitatea de invatdmant va informa periodic parintii
in legaturd cu modificarile aduse procedurii.



Anexa 1

Calendarul admiterii in clasa a 5-a pentru anul scolar 2025-2026

Data si ora

Activitatea

6.05.2025 - 19.06.2025

inscrierea candidatilor prin transmiterea cererii
de Inscriere completata si o copie a certificatului
de nastere al elevului, in atasament, la adresa
egojdudatel @gmail.com

19.06.2025

anuntarea sustinerii probei la avizierul scolii si
prin email

24.06.2025, ora 10:00

sustinerea probei la matemtica

25.06.2025, pana la ora 11:00

afisarea rezultatelor initiale si transmiterea lor
catre adresele de email de pe care s-a facut
inscrierea

25.06.2025, intre orele
11:00 - 16:30

transmiterea eventualelor contestatii pe adresa
egojdudatel @gmail.com

26.06.2025, dupa orele 16:00

afisarea rezultatelor finale

30.06.2025 - 4.07. 2025

confirmarea locului si depunerea actelor
necesare inscrierii ca elev al Colegiului National
,,Emanuil Gojdu”



mailto:egojdudate1@gmail.com
mailto:egojdudate1@gmail.com

Anexa 2

DECLARATIE PE PROPRIE RASPUNDERE

Subsemnatul .........cccceeeiiiiiiiiirieee e profesor de matematica la Colegiul
National ,,Emanuil Gojdu” Oradea, membru in comisia de elaborare a subiectelor la examenul
de admitere pentru clasa a 5-a, declar pe proprie raspundere ca In acest an scolar nu am pregatit
in particular niciun elev de clasa a patra care participa la examenul de admitere din acest an la
Colegiul National ,,Emanuil Gojdu” Oradea. Am luat la cunostinta faptul ca daca se va dovedi

contrariul, voi fi sanctionat conform procedurilor legale in vigoare.

Data .cooooeeeveeiieeeeeenne, Semnatura .......ccoovveveeeennnnn..



